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CAPO |
CONTENUTI E FINALITA’

Art. 1 - Contenuti e finalita del regolamento.

Il presente regolamento adottato ai sensi dell’a#.del D.Lgs. 18/08/2000
n.267, disciplina, nel’ambito del quadro legislo vigente, la finanza e la
contabilita del Comune di Canosa di Puglia, comdéslalita operative legate alla
realta organizzativa del Comune e con le finalitddamentali di mantenere gli
equilibri di bilancio ed utilizzare al meglio le femzialita finanziarie ed

economiche, di conservare e valorizzare il patrimoiComunale e di

programmare e concretamente raggiungere gli obigestionali dell’'Ente.

CAPO Il
PRINCIPI GENERALI

Art. 2 - Funzioni del Settore Finanze

1. Il Settore finanze e organizzato ai sensi dell&B.del D.Lgs. n.267/2000 in
modo da garantire [I'esercizio delle funzioni doinamento e di gestione
dell'attivita finanziaria. In particolare, competoral Dirigente del Settore
Finanze:

a) La predisposizione dei documenti di programmaziom#ancio e
rendiconto

b) La verifica della veridicita delle previsioni di teata e della compatibilita
delle previsioni di spesa;

c) Larilevazione e dimostrazione dei risultati di ty@se;
d) Gli investimenti e relative fonti di finanziamento;
e) La gestione del bilancio riferita alle entrate;

f) La gestione del bilancio riferita alle spese;

g) Le rilevazioni contabili ai fini fiscali;

h) La rilevazione contabile delle riscossioni, dellguidazioni e dei
pagamenti;

1) | rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
]) | rapporti con I'organo di revisione economico-inzéario;

k) Tenuta dello stato patrimoniale e conto economico;

[) 1l controllo e la salvaguardia degli equilibri didncio;

m) Tenuta del riepilogo degli inventari;
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n) L'espressione del parere di regolarita contabildlesyroposte di
deliberazione;

0) L'apposizione del visto di regolarita contabile eatante la copertura
finanziaria sulle determinazioni comportanti impeg spesa;

p) La firma dei mandati di pagamento e degli ordinativncasso;

. Le articolazioni operative dei Settori sono $tridte in base all’Organigramma
ed al Regolamento degli uffici e dei serviziedy.

. Il Settore finanze cura lo svolgimento di ogni altfunzione, attivita e
adempimento derivante da disposizioni legislattatutarie e regolamentari.

Art. 3 - Organizzazione del Settore Finanze

. Per I'esercizio delle funzioni di coordinamenta geaktione dell'attivita
finanziaria la struttura del Settore & cosi d&dini

a. Il Dirigente del Settore che assume tutte le fumzahe la legge, lo statuto
ed i regolamenti pongono a carico del responséhéaziario;

b. Le articolazioni operative del Settore che, ancbile modalita di raccordo
tra le stesse, sono disciplinate, nei criteri gainedal regolamento di
organizzazione e definite conseguentemente dabetite del Settore
Finanze con atti di micro-organizzazione;

.1 responsabili della gestione del Comune rispoondatirettamente e
personalmente dell'attendibilita, chiarezza e ogité tecnica degli elementi
informativi resi disponibili, anche ai fini dellaexifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle pseoni di spesa di competenza
del Dirigente del Settore finanze ai sensi dell®2, quarto comma, del D.Lgs.
n. 267/2000 e successive modificazioni.

Art. 4 - | Settori e la Gestione Finanziaria, Economica e Ramoniale

. Al Dirigente di ogni Settore, definito in baserajolamento di organizzazione,

spetta la gestione finanziaria, tecnica ed ammmatish, mediante autonomi
poteri di spesa, di organizzazione delle risorsdi eontrollo. Lo stesso e
responsabile della gestione e dei relativi risultat

. In riferimento alle proprie attivita, in materiardabile-finanziaria, a ciascun
Settore compete, in particolare:

a.La predisposizione di proposte per il bilancio aeue pluriennale e le
relative relazioni da presentare al Sindaco, ali#ssore alle Finanze e al
Dirigente del Settore Finanze;

b.La predisposizione di richieste di variazione d#éarxio e/o di PEG da
presentare al Settore finanze, al Sindaco e akgssre alle Finanze;
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c. La predisposizione delle proposte di prelevamerdb fdndo di riserva,
previa verifica contabile da effettuarsi con il t8et finanze;

d. L’accertamento delle entrate;
e. La verifica dello stato di attuazione dei programmi

f. La segnalazione tempestiva al Sindaco, all’Assessdle Finanze e al
Dirigente del Settore finanze di eventuali squilibella gestione delle
risorse assegnate, sia per la competenza chegmdui;

g. La segnalazione tempestiva al Settore finanzisteuftoria conseguente alla
rilevazione di debiti fuori bilancio, di pertinendal Settore gestito;

h. La verifica periodica del’andamento del pattosthbilita interno rispetto
agli specifici obiettivi assegnati al singolo Settall’inizio di ogni esercizio
finanziario, previo confronto con il dirigente d&dttore finanze.

I. | Dirigenti di Settore rispondono in via amminigiva e contabile dei pareri
espressi. Ove la Giunta o il Consiglio Comunale imbendano conformarsi
ai pareri espressi dai Dirigenti, devono darne adtgmotivazione nel testo
della deliberazione.

Art.5 — Parere di regolarita contabile e visto attetante

la copertura finanziaria delle spese.
.1l parere di regolarita contabile sulle propostaldiiberazione di competenza
Consiliare e di Giunta Comunale e rilasciato daigénte del Settore Finanze,
0 Suo sostituto, a cui é attribuita la competenza la funzione svolta, che
verifichera le implicazioni di carattere finanz@ed economico.

Il parere e rilasciato, di norma, non oltie giorni dal ricevimento della
proposta di deliberazione da parte del Settore qurepte, salvo i casi di
particolare urgenza in cui il parere é rilasciatt@ 24 ore.

.Le proposte di provvedimento in ordine alle qupéy qualsiasi ragione, non
puo essere formulato il parere ovvero lo stesso sianfavorevole o che
necessitino di integrazioni e modifiche sono inwjaton breve e motivata
relazione, dalDirigente del Settore Finanze al Settore proponemio il
termine di cui al precedente comma.

Il parere di regolarita contabile, quale dichiaoa® di giudizio e atto di
valutazione, deve riguardare:

a. L'osservanza dei principi e delle procedure tipipheviste dall'ordinamento
contabile e finanziario degli enti locali;

b. La regolarita della documentazione;

c. La giusta imputazione al bilancio e l'esistenzafdetio iscritto sul relativo
intervento o capitolo;



d. L'osservanza delle norme fiscali;

e.Ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomowoAfinanziari e
patrimoniali del procedimento formativo dell'atto.

5.1l parere e espresso in forma scritta, munito dada sottoscritto ed inserito
nell'atto in corso di formazione. Nell'eserciziolleleproprie funzioni, il
Dirigente Settore Finanze agisce in autonomialimati di quanto disposto dai
principi finanziari e contabili, dalle norme ordmantali e dai vincoli di
finanza pubblica.

6.1l parere contabile non €’ richiesto quando la psip non comporta riflessi
diretti o indiretti sulla situazione economico-fitz@aria, nonché sul patrimonio
dell'ente.

Art.6 - Controllo e riscontro sugli accertamenti di entrata
e sulle liquidazioni di spesa

1.1l Dirigente del Settore finanze, o suo sostitappone il visto di controllo e di
riscontro sull'idonea documentazione di cui allat® del D.Lgs. n. 267/2000
ai fini dell'annotazione nelle scritture contaldill'accertamento di entrata.

2. Analogalmente il Dirigente del Settore finanze o sostituto effettua, secondo
I principi e le procedure della contabilita pubhblia controlli e i riscontri
amministrativi, contabili e fiscali sull'atto dgluidazione.

3.1 controlli del Settore finanze in base all’'art.18¢l D.Lgs. n. 267/2000
riguardano, in particolare, che:

a. La spesa sia stata preventivamente autorizzata;

b.La somma da liquidare sia disponibile nei limiti ll@d@nmontare
dellimpegno assunto;

c. La fattura o altro titolo di spesa sia regolarepaanto di vista fiscale;
d. Siano state effettuate le rilevazioni, nel caidoethi da inventariare;
e. Sia stata regolarmente effettuata la liquidaziecaica.

4. La liquidazione € I'unico atto necessario qual®arzazione all’emissione del
mandato di pagamento. Copia della stessa e allefjatalocumentazione del
mandato.

5. La liquidazione contabile individua i costi e até informazioni necessarie per
le registrazioni di contabilita generale ed aneiti

6. 1l visto sulla documentazione di spesa ai finilaelichiarazione di regolarita
per fornitura, prestazione o altra tipologia désp e apposto dal Dirigente del
Settore che ha adottato il provvedimento di sp@sao sostituto.

7.Qualora il visto di controllo e di riscontro norogsa essere apposto per
qualsiasi ragione, la documentazione e inviataettb& proponente.
8



8. | Fornitori dovranno inviare la documentazionentebile esclusivamente ai
Settori che hanno ordinato la spesa. Successivaménbirigente che ha
ordinato la spesa, 0 suo sostituto, appone il dstiguidazione sul documento
contabile con l'indicazione del relativo provvedme di spesa e trasmette
tutta la documentazione all’'Ufficio Ragioneria pesuccessivi adempimenti. |
documenti contabili privi dell'indicazione suddettsaranno ritrasmessi agli
emittenti.

Art. 7 - Visto di regolarita contabile attestante & copertura finanziaria.

1.1l visto di regolarita contabile attestante la edpra finanziaria della spesa sui
provvedimenti di impegno dei Dirigenti dei Settdricui all'art.151, 4 comma
del D.Lgs. n. 267/2000 é apposto dal Dirigente Siettore finanze o da altro
soggetto interno al servizio finanziario da qudsiegato allo scopo, o da altro
Dirigente sostituto entro 3 giorni dal ricevimenttel provvedimento di
impegno, riducibili a 24 ore nei casi di particelarrgenza.

2.1l Dirigente del Settore finanze appone il vistttestante la copertura
finanziaria in relazione alle disponibilita effeti esistenti negli stanziamenti di
spesa anche con riferimento alla verifica periodielho stato di accertamento
delle entrate e dell'impegno delle spese.

3. Il visto attestante la copertura finanziaria ddf@esa finanziata con entrate
aventi destinazione vincolata e reso allorché ridatsia stata accertata e/o
riscossa al sensi dell'art.179 dell'ordinamento.

4. |l visto di regolarita contabile attestante lgpedura finanziaria deve limitarsi
alla verifica della effettivita della disponibdit delle risorse impegnate,
essendo preclusa qualsiasi altra forma di vertiiela legittimita degli atti la
cui responsabilita resta in capo ai soggetti chafino emanati.

Art. 8 - Segnalazioni obbligatorie del Dirigente deSettore finanze
1.1l Dirigente del Settore finanze e obbligato arsdgre i fatti gestionali dai
quali deriva il costituirsi di situazioni tali daregiudicare gli equilibri di
bilancio.

2. E obbligato, altresi, a presentare le proprie tealoni ove si rilevi che la
gestione delle entrate e delle spese correnti Bridecostituirsi di situazioni,
non compensabili da maggiori entrate o minori spededa pregiudicare gli
equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valudazdi cui ai precedenti commi
possono riguardare anche la gestione dei resibequilibrio di bilancio per il
finanziamento della spesa d'investimento qualorvilenzino situazioni che
possono condurre a squilibri della gestione di ceteimza o del conto residuli
che, se non compensate da variazioni gestionaitiyEmspossono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.
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4.Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunateerdocumentate e le
valutazioni adeguatamente motivate, sono inviatradaco, al Consiglio nella
persona del suo Presidente, al Segretario Generall®rgano di revisione in
forma scritta e con riscontro dell'avvenuto ricesmto, entro sette giorni dalla
conoscenza dei fatti.

5.1 Consiglio provvede al riequilibrio a norma daifticolo 193 del
D.Lgs.267/00, entro il termine di trenta giorni dakevimento della
segnalazione, anche su proposta della Giunta Cdenuna

6. Qualora il Consiglio Comunale non provveda neitiagiorni dal ricevimento
della segnalazione, il Dirigente del Settore Fimapad sospendere il rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria.

CAPO Il
BILANCI E PROGRAMMAZIONE
Art. 9 - Il sistema di programmazione e di bilancio

1. Il sistema di bilancio deve rispettare i princigenerali di redazione del
documento previsionaledettati dall'ordinamento finanziario e contabilei d
postulati e dai principi contabili.

2. 1l sistema di bilancio include, a livello di prognanazione annuale e triennale:
a. La relazione previsionale e programmatica;
b. Il bilancio annuale di previsione;
c. Il bilancio pluriennale;
d. Gli allegati al bilancio di previsione.

3. Il sistema di bilancio a livello di programmazionperativa include il piano
esecutivo di gestione ed ogni altro documento dgmmmazione settoriale
annuale ed infrannuale.

4.Nella formalizzazione del processo di previsione peogrammazione,
all'interno del sistema di bilancio, occorre teneomto di tre elementi chiave,
che sono propri dell’ordinamento finanziario e ainie:

a. La valenza pluriennale del sistema,;
b. La lettura non solo contabile dei documenti;

c. La necessaria coerenza ed interdipendenza desegmenti del sistema di
bilancio.

Art.10 - Principi di base dei documenti di programmazione eli bilancio

1. L’analisi dei programmi ed eventualmente dei pttogcontenuti nella
relazione previsionale e programmatica deve essael® da consentire
un’adeguata lettura degli obiettivi che il Comunmhe perseguire.
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2.1 Comune costruisce il bilancio preventivo a @mnito economico
previsionale riferito alle politiche, progetti, ami, obiettivi in un’ottica
integrata.

Art.11 - Modalita di formazione del progetto di bilancio

1. Ai fini della formazione del bilancio di previsione dei documenti di
programmazione ad esso allegati, di norma entrontrsi dalla data prevista
per I'approvazione del bilancio, i Dirigenti deit&ei formulano, in attuazione
degli obiettivi e dei documenti di programmaziorgseenti, le proposte di
stanziamento corredate da apposite relazioni e amnal comunicazione al
Dirigente del Settore Finanze.

2. La Giunta Comunale espletate tramite il Settoreuffne le prime operazioni di
coordinamento delle proposte e di verifica di cotifgiéa con 'insieme delle
risorse ipotizzabili, fornisce ai Dirigenti dei &et indirizzi ai fini di un
eventuale adeguamento delle proposte formulate.nlileve formulazioni
dovranno essere tempestivamente presentate alreSé&tmanze. | Dirigenti
rispondono direttamente e personalmente dell'atigi@, chiarezza e
rigorosita tecnica degli elementi informativi ressponibili, anche ai fini della
verifica della veridicita delle previsioni di entaae compatibilita delle
previsioni di spesa di competenza del Dirigentédéetinanze.

3.1l Settore Finanze elabora I'ipotesi di bilancevia verifica della veridicita
delle previsioni di entrata e della compatibiliglld previsioni di spesa.

4.La Giunta Comunale approva gli schemi di bilanarmuale e degli allegati
documenti di programmazione trasmettendo la relatieliberazione per |l
tramite del Settore Finanze all’organo di revisigrex acquisirne il relativo
parere, che dovra essere reso nei successivi cigmuei lavorativi per il
Comune.

5. La proposta di bilancio di previsione ed i relataliegati, compreso il parere
del Collegio dei Revisori, sono depositati per iaione presso [|'Ufficio
Segreteria Affari Generali almeno 7 (sette) gigomma della data prevista per
I'approvazione. Del deposito viene data comuniaazidall'ufficio Segreteria
al Presidente del Consiglio ed a tutti i Consiglier

Art.12 - 1l Piano degli investimenti

1. In riferimento agli articoli 199, 200 e 201 del EU il piano € costituito
dall'insieme degli investimenti che il Comune imdenrealizzare nell'arco
temporale preso in considerazione dal bilancioi@turale.

2. Il piano € atto fondamentale del Consiglio eimgliestimenti in esso compresi
sono iscritti nel bilancio annuale e pluriennaleastituiscono obiettivi da
realizzare nel periodo considerato.

11



3. Il piano degli investimenti comprende, al suointg il programma delle opere
Pubbliche predisposto in conformita alle norme mtge

4.1l piano degli investimenti & oggetto di gestiorentabile concomitante con
I'evoluzione delle diverse fasi della spesa e d#ativi finanziamenti, in
particolare al fine di controllare i tempi di reaazione dell'investimento.

Art.13- Emendamenti alla proposta di bilancio

1. Allo schema di bilancio, possono essere preseataéindamenti da parte dei
consiglieri Comunali, entro e non olt& (due) giorni lavorativi dalla data
fissata per la seduta consiliare per I'approvazideé bilancio. Non sono
ammessi emendamenti durante la seduta Consiliare.

a. Le proposte di emendamento, al fine di essestepm discussione e in
approvazione devono riportare i pareri previsti’dalinamento, ivi compreso
guello del Collegio dei Revisori.

b. Il parere di regolarita tecnica sugli emendamerilasciato dal Dirigente del
Settore interessato e competente alla gestiondoddi iscritti nel bilancio,
mentre il parere di regolarita contabile e rilasezidal Dirigente del Settore
Finanze.

2.Gli emendamenti devono, singolarmente, salvaguwardaquilibrio del
bilancio e sono ammessi solo ed esclusivamente dam@mnti compensativi;
gli emendamenti che riguardano le variazioni riéedllo stesso finanziamento,
di norma, sono accorpati ai fini delle discussewuiella votazione.

Art.14 — PEG. Il piano esecutivo di gestione

1. La Giunta Comunale, ad avvenuta approvazionebdahcio di previsione,
approva il piano esecutivo di gestione nei temgxessari. Con il PEG, si
determinano gli indirizzi gestionali che vengondidati unitamente alle
dotazioni finanziarie, strumentali e umane necaéssar Dirigenti di Settore,
approvando contestualmente il piano degli obietted il piano della
performance.

2.1 Dirigenti dei Settori programmano ed attivanej tempi e nei modi idonei,
tutte le procedure per il raggiungimento deglietiori loro assegnati per
garantire il regolare svolgimento delle attivitenrainistrative e gestionali.

Il piano esecutivo di gestione si compone del:

a. Piano degli obiettivi da assegnare ai Dirigente,clcon riferimento ai
programmi ed agli eventuali progetti indicatilaaklazione previsionale e
programmatica, definisce le principali linee atiwmte operative per I'anno
di riferimento;
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b. Quadro delle risorse necessarie per lo svolgimneeli’attivita istituzionale
programmata;

c. Dettaglio di spesa, con il quale la Giunta Comerdefinisce le opportune
linee di indirizzo per consentire a ciascun Dirigetiautonoma gestione
delle risorse assegnate e l'avvio delle proceduspesa.

d. Ad ogni Dirigente dovra essere assegnato personat@sura adeguata al
raggiungimento degli obiettivi.

3. La corretta e puntuale attuazione del PEG, costié elemento fondamentale
di valutazione di capacita manageriali di condueidei rispettivi servizi.

Art.15- PEG. Piano Esecutivo di Gestione — Reportggiodici

1.1 Dirigenti dei Settori del Comune realizzano,rent 10 settembre di ciascun
anno, la verifica dello stato di accertamento dalerse e di impegno degli
interventi attribuiti dalla Giunta Comunale.

2.La verifica di cui al precedente comma si rifegische alla determinazione
dello stato di attuazione dei programmi e dei ptiogke cui al bilancio annuale
ed alla relazione previsionale e programmatica héndel grado di
realizzazione degli obiettivi affidati dalla GiunBomunale.

3. Le verifiche di cui ai punti precedenti sono riferai contenuti contabili,
organizzativi e programmatici del Piano EsecutivGeéstione.

4. 1l Settore Finanze analizza e aggrega le infornmazioevute dai Dirigenti dei
Settori ai fini del controllo e della salvaguardiegli equilibri di bilancio di cui
alla legge e al presente regolamento.

5. Entro il 10 Settembre, i Dirigenti attestano I'e=iga o meno di debiti fuori
bilancio.

Art.16 - Variazioni di bilancio e variazioni di Piano Esecutivo di Gestione

1. Qualora, a seguito di verifiche, si rilevi la nssiga di apportare al bilancio di
previsione variazioni in aumento o in diminuziohéirigente del Settore
proponente provvedera a formulare apposita relazemmtenente la proposta
delle modifiche che si rendono necessarie al Smdadl'’Assessore alle
Finanze ed al Dirigente del Settore Finanze.

2. Gli emendamenti sulla proposta di deliberaziooesdiare di variazione di
bilancio, devoncessere depositati, a pena di inammissibilita, edtr® giorni
antecedenti la discussione Consiliare. Le propdstamendamento, al fine di
essere poste in discussione e in approvazionendavaortare i pareri previsti
dall’ordinamento, ivi compreso quello del Colleglei revisori.
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3. Qualora il Dirigente del Settore ritenga necessana modifica della dotazione
assegnata dalla Giunta Comunale, o debba propoaenedifica al PEG per
effetto delle variazioni approvate dal Consiglion@male, propone la stessa
con motivata relazione indirizzata al Sindaco,Asbessore alle Finanze e al
Dirigente del Settore Finanze, che dovra contenere

a. | dati e le notizie sullo stato di attuazione genogrammi e dei progetti
nonché sulla realizzazione degli obiettivi;

b. Le valutazioni del Dirigente del Settore riferidle conseguenze in
termini di programmi e di  obiettivi gestionahe derivano dall'eventuale
mancata accettazione totale o parziale della ptagbsnodifica;

c. Le valutazioni del Settore Finanze con riferimerdb coordinamento
generale delle entrate e delle spese di bilancio.

4.Qualora la proposta di modifica del Dirigente deadtt&e riguardi mezzi
finanziari che risultano esuberanti rispetto aibiabgni o alle possibilita di
impiego, il Settore Finanze propone la destinazaelke risorse di bilancio che
si rendono libere.

5. La proposta di modifica pud anche essere rifariiecamente agli obiettivi
gestionali senza prevedere rimodulazione dellazitmta finanziaria.

6. La Giunta Comunale puo richiedere ulteriori dati édementi integrativi di
giudizio al Dirigente del Settore che richiede &iazione o al Dirigente del
Settore Finanze.

Art.17 - Fondo di riserva

1. Nella parte corrente del Bilancio di previsioneaale € iscritto un fondo di
riserva di importo non inferiore allo 0,30 e nopestore al 2% del totale delle
spese correnti inizialmente previste in bilancio.

2. Nel caso in cui I'Ente si trovi in una delle sitiomi previste dagli articoli 195 e
222 del TUEL, il limite minimo previsto dal commaelstabilito nella misura
dello 0,45% del totale delle spese correnti inmehte previste in bilancio.

3. Il fondo di riserva e utilizzato, per la meta'ldedtanziamento, per integrare la
dotazione degli interventi di spesa corrente le puevisioni risultino
insufficienti rispetto agli obiettivi. L'altra m&tdello stanziamento e riservata
alla copertura di eventuali spese non prevedilailcui mancata effettuazione
comporterebbe danni certi all'Ente.

4.1 prelevamenti di somme dal Fondo di riserva seffiettuati con deliberazione
dell'organo esecutivo sino al 31 dicembre.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente sonmowtcate all'organo
consiliare entro 60 giorni dall'adozione. Per |&la#azioni adottate nell'ultimo
bimestre dell'anno, la comunicazione € effettuateoda prima seduta
dell'anno successivo.
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6. Con deliberazione di variazione al bilancio, laadodbne del Fondo di riserva
puo essere incrementata fino al limite massim@®éedel totale delle spese
correnti inizialmente previste in Bilancio.

Art.18 - Indirizzi programmatici — inammissibilita ed
improcedibilita delle deliberazioni
1. L'azione di controllo preventivo della coerenzalelaleliberazioni con la
relazione previsionale e programmatica sono attdateDirigenti dei Settori
interessati, sin dalla fase propositiva, a mezagpdeeri di regolarita tecnica
sulle proposte, nel corso del procedimento di faioree degli atti.

| casi di inammissibilita e di improcedibilita deltleliberazioni Consiliari e di
Giunta che non sono coerenti con le previsioniadedlazione previsionale e
programmatica sono i seguenti:

a. Mancanza di compatibilita con le previsioni deizziefinanziari e delle
fonti di finanziamento dei programmi e dei progattivello annuale;

b. Contrasto con le finalita dei programmi e deglier®uali progetti
contenuti nella relazione previsionale e prograncaatin termini di
indirizzi e contenuti;

c. Mancanza di compatibilita con la previsione detisorse finanziarie
destinate alla spesa corrente consolidata, di gwue di investimento
contenute nella relazione previsionale e progranuaat

d. Mancanza di compatibilita con le risorse umasér@mentali destinate a
ciascun programma e progetto;

e. Mancanza di coerenza con le previsioni deglinsénati urbanistici e relativi
piani di attuazione;

L'inammissibilita € rilevata nei confronti di unagposta di deliberazione gia
esaminata e discussa, ma non approvata.

L’'improcedibilita é rilevata nei confronti di unagposta di deliberazione non
ancora esaminata e discussa.

CAPO IV
LA GESTIONE DEL BILANCIO
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Art. 19 - Fondamenti generali in ottica aziendale

1.L’applicazione concreta del buon andamento e imphkt&
dellamministrazione comporta il rispetto dei pipidi efficienza, di efficacia,
economicita e tempestivita quali componenti esséinad integrative del
principio di legalita.

2.La gestione del Comune e le operazioni che lattesizzano si devono
realizzare in una visione unitaria ed integrataladglestione, superando il
frazionamento e la settorialita delle operazioni.

3.1 Dirigenti dei Settori sono responsabili della correttezza smstnativa,
dell’efficienza, dei risultati della gestione e dafjgiungimento degli obiettivi
formulati negli strumenti di programmazione cogitti il sistema bilancio
anche in termini di efficaciagli stessi sono responsabili delle eventuali
prescrizioni dei crediti e di ogni altro danno aat® all’ente per incuria e
mancata diligenza dell’esercizio di funzioni loffficati.

Art. 20 - Disciplina in ordine all’'acquisizione dele entrate
1. Le fasi di gestione delle entrate sono:
a. l'affidamento;
b. l'accertamento;
c. lariscossione;
d. il versamento.

2. L'affidamento delle risorse di entrata ai Diriged&i Settori si realizza sulla
base del bilancio annuadi previsione e relativi allegati e con l'approvazione
del Piano Esecutivo di Gestione, unitamente alfandene degli obiettivi e
delle direttive gestionali.

Art. 21 - Disciplina dell'accertamento delle entrate

1. L'accertamento costituisce la prima fase di gestidelle entrate realizzata dai
Dirigenti dei Settori sulla base delle direttivecdi alla fase di affidamento.

2.1l responsabile del procedimento con il quale giemccertata l'entrata e
individuato nel Dirigente o nel responsabile del/s#o al quale I'entrata stessa
e affidata con l'operazione di determinazione degmmmi, eventualmente
dei progetti e degli obiettivi gestionali di cuiRilano Esecutivo di Gestione.

3. Il Dirigente del Settore di cui al comma precedetnasmette al Dirigente del
Settore finanze l'idonea documentazione cosi coreeigta dall'ordinamento
con proprio provvedimento sottoscritto, datato merato progressivamente.
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4. Sono verificati ed evidenziati dal Dirigente, dhattesta:
a. laragione del credito;
b. il titolo giuridico che supporta il credito;
c. il soggetto debitore;
d

'ammontare del credito scaduto o che viene deseanell’anno o
successivamente;

e. larelativa scadenza nell’anno o negli anni sugeess

5. Ai fini della veridicita, non si perfeziona 'acecamento di somme per le quali
non si siano  perfezionate le condizioni pettg@ri crediti a conoscenza dei
terzi nei modi che si rendono necessari per avuete alla loro riscossione.

6. Il Settore Finanze avra cura di verificare gli att i provvedimenti in forza dei
quali & possibile attestare che I'ammontare deHitoe su base certa, &
attribuibile alla competenza dell’'esercizio essesoldo in capo al Comune.

7.L’accertamento avviene sulla base del principidadebmpetenza finanziaria
secondo il quale un’entrata € accertabile nell&@zgr finanziario in cui € sorto
il diritto di credito e questo ultimo sia connotatiai requisiti di certezza,
liquidita ed esigibilita.

9. Il principio della prudenza applicato alla procetldr accertamento comporta:

a. per I'entrata tributaria: il ricevimento effettoain autoliquidazione nelle
forme previste dalla legge; fornito il ruolo o a@gta la denuncia; divenuto
definitivo I'atto di accertamento o di liquidazigne

b. per I'entrata da trasferimenti: sulla base di Eggdi atto amministrativo
emanato dagli enti del settore pubblico o altto dtimpegno unilaterale,
sulla base di specifica comunicazione da partengeiesimi;

c. per I'entrata extra-tributaria: sulla base delkcassioni avvenute e degli
ordinativi di incasso emessi, delle fatture o delativi titoli fiscali
sostitutivi, dei contratti, delle liste di caricorfnate nonché sulla base di atti
autorizzativi concessivi o accertativi emessi damdne;

d. per I'entrata da accensione di prestiti: sullaebdel contratto di mutuo o, se
disciplinati da altra norma di legge, sulla basd gevvedimento di
concessione del prestito;

e. per I'entrata da servizi per conto terzi: la meéswell'accertamento deve
garantire I'equivalenza con I'impegno sul correlaapitolo delle spese per
servizio conto terzi e deve essere limitato a qusthettamente previsti
dall’ordinamento finanziario.

17



10. La trasmissione dell'idonea documentazione avvienwgo tre giorni dal
momento in cui Si sono perfezionati tutti gli elartie costitutivi
dell'accertamento, secondo quanto contemplatooditiamento e, comunque,
entro il 31 dicembre dell’esercizio finanziario.

11. Il controllo e il riscontro sull'idonea documentaze in base alla quale si
realizza I'accertamento sono operati nei termise@ndo le modalita di cui al
precedente articolo.

12. La rilevazione nelle scritture contabili dell'adeenento di entrata avviene a
cura del responsabile della competente unita czgativa del Settore Finanze.

Art.22 - Riscossione delle entrate

1. Per tutte le entrate, comunque riscosse, il Se&oranze emette i relativi
ordinativi di incasso da registrarsi nel libro @assel libro mastro.

2.La redazione dell'ordinativo d’incasso pu0 esseftettuata su supporto
cartaceo o anche esclusivamente su supporto infisondn tal caso, deve
essere sempre possibile la stampa del documento.

3. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dalrigente del Settore Finanze o da
suo sostituto. La firma degli ordinativi di incagso0 essere effettuata anche
con modalita digitale.

4.1 Settore Finanze provvede alle operazioni di tabiizzazione e di
trasmissione al tesoriere della distinta contenente

a. I'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;
b. il totale della distinta stessa e delle precadent
La trasmissione della stessa al tesoriere puo @&eveon modalita telematica.

5.1l Tesoriere deve perfezionare la riscossione dirse, che vengono versate in
favore del Comune, senza la preventiva emissiondia deeversale,
richiedendone la regolarizzazione contabile aldsetfinanze entro tre giorni
dalla riscossione e, comunque, entro il 31 DicendetBesercizio finanziario.

Art.23 - Versamento delle entrate

1.1l versamento costituisce l'ultima fase dellextdr che consiste nel
trasferimento delle somme riscosse nelle casseCdeiune, entro i termini
previsti dalla convenzione con il tesoriere.

Art.24 - Altre modalita di acquisizione delle entrae

1.Le entrate del Comune possono essere acquititeche tramite il tesoriere
Comunale, con le modalita seguenti:
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a. versamenti sui conti correnti postali intestatiGdmune con traenza del
Tesoriere. | prelevamenti dai conti correnti, sotisposti a firma del
Tesoriere del Comune;

b. versamenti con moneta elettronica ( bancomata adirtcredito etc.) che
confluiscono in un conto corrente bancario o pestglpositamente aperto
presso l'istituto di credito che gestisce la tesare

c. versamenti a mezzo di incaricati speciali per $gassione, individuati con
formali atti, che assumono la figura di agente abiht.

Art. 25 — Fondo svalutazione crediti

. Al fine di prevenire possibili squilibri di gestierderivanti dalla eventuale
inesigibilita o insussistenza futura, totale o ez di residui attivi risultanti
dall'ultimo Rendiconto approvato o di entrate dnp@tenza il cui
accertamento e effettuato in relazione al presuenualore stimabile di
realizzazione, nel Bilancio di previsione e isoriiin Fondo svalutazione
crediti con una dotazione non inferiore al 25%rdsidui attivi, di cui al Titolo
| e Ill, aventi anzianita superiore a 5 anni.

. I residui per cui € analiticamente certificabdeplerdurante sussistenza delle
ragioni del credito e I'elevato tasso di riscuditdipossono essere esclusi dal
calcolo per la determinazione del Fondo svalutazmediti, previo parere
dell'Organo di revisione.

Art.26 - Le fasi di gestione della spesa
. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti:

a. Assegnazione delle risorse;

b. Prenotazione di impegno;

c. Impegno;

d. Liquidazione;

e. Ordinazione e pagamento.

Art.27- Assegnazione di risorse

.L'assegnazione € la fase che si perfeziona cdaihcio di previsione nei
confronti di ciascun servizio e con il piano eseautli gestione nei confronti
dei singoli dirigenti dei Settori.

19



Art.28 - Prenotazione dell'impegno
1. La prenotazione di impegno costituisce una fafla dpesa:
a. Facoltativa;
b. Propedeutica alla successiva assunzione deltdatmpegno;

c. Funzionale alla definizione di un vincolo fingarzo sull’utilizzo delle
risorse.

2. Durante la gestione i Dirigenti dei Settori odagostituti possono prenotare
impegni relativi a procedure in via di espletamento

3. La prenotazione dell'impegno deve essere richadgtdirigente del Settore o
suo sostituto con proprio provvedimento, sottosxrritdatato, numerato
progressivamente e contenente l'individuazione'ufiietio di provenienza e
trasmesso entro tre giorni dal momento del suoepmmamento al Settore
Finanze per le conseguenti rilevazioni contabili.

4. 1l provvedimento deve indicare la fase preparatdal procedimento formativo
dell'impegno, che costituisce il presupposto giaaeamministrativo della
richiesta di prenotazione, l'ammontare della stessa gli estremi
dell'imputazione che puo avvenire anche su esescietessivi, compresi nel
bilancio pluriennale.

5.1 provvedimenti per i quali entro il termine deB&rcizio non sia stata assunta
dal Comune [I'obbligazione di spesa verso teregadlono e costituiscono
economia della previsione di bilancio.

Quando la prenotazione di impegno e riferita a @doce di gara bandite prima
della fine dell'esercizio e non concluse entrce términe, si tramuta in
impegno e conservano validita gli atti relativeadjara gia adottati.

Art.29 - Impegno di spesa

1. L'impegno ¢ il momento finale della prima fase gebcedimento di spesa, a
conclusione del quale, sussistendo un’obbligaziomguridicamente
perfezionata, sono determinati ed individuati itsegi elementi costitutivi:

a. La somma da pagare;

b. Il soggetto creditore;

c. La ragione del debito;

d. Il vincolo costituito sullo stanziamento di bitaa.

2. Il responsabile che emette 'atto di impegno diewsi carico della verifica di
legittimita.
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3. L'obbligazione giuridicamente costituita con lateteninazione di assunzione
impegno di spesa si perfeziona con la registrazidndutti gli elementi
costitutivi dell'impegno nel corrispondente stamzénto e con la conseguente
apposizione, da parte del Dirigente del Settorarze o0 suo sostituto del visto
di regolarita contabile attestante la coperturaarfmaria, anche ai fini
dell’'esecutivita del provvedimento di spesa, ripote la data e la firma.

Art.30 - Impegni di spesa correlati ad entrate a dgtinazione vincolata
(impegni impropri)

1. Non sono soggetti ad adozione di provvediment@raaziativo della spesa
entro il termine dell'esercizio, potendosi ripodatra i1 residui passivi del
Comune, le spese atte a garantire il regime dedolondi destinazione o di
scopo delle seguenti entrate accertate:

a. Entrate derivanti da mutui e prestiti obbligaziomancessi o sottoscritti
definitivamente;

b. Entrate derivanti da trasferimenti finalizzati;
c. Entrate aventi destinazione vincolata per legge .

2. Non sono altresi soggette ad adozione di provvedionautorizzativo della
spesa entro il termine dell'esercizio, potendgmrtare a residui passivi del
Comune, le spese in conto capitale finanziate con:

a. Quota di avanzo di amministrazione;
b. Alienazione intervenuta di patrimonio;
c. Riscossione di crediti.

Art.31 - Impegni pluriennali

1. Le obbligazioni giuridicamente perfezionate distamti da norme di legge o
da contratti o da atti amministrativi esecutivi @stendono i loro effetti in piu
esercizi determinano l'assunzione automatica delispmndente impegno di
spesa pluriennale su ciascuno degli esercizi futdirivigenza dell’'atto
presupposto.

2. Gli atti di impegno di spesa relativi ad esercsziccessivi, compresi nel
bilancio pluriennale, sono sottoscritti dai Dirigiettei Settori ai quali sono stati
affidati i mezzi finanziari sulla base del bilancioprevisione.

3. L'atto d'impegno indica I'ammontare complessivilad®mma dovuta, la quota
di competenza dell'esercizio in corso e le quoterite ai singoli esercizi
successivi.
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4. L'atto d'impegno e esecutivo con l'apposizionevib di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria da parte debgénte del Settore Finanze o
suo sostituto, avendo cura di riportare gli impegiuriennali assunti
annualmente nei competenti interventi di spesa.

5. Della presenza di impegni pluriennali che, pdota particolare natura, hanno
durata superiore a quella del bilancio pluriennafgure che iniziano dopo |l
periodo considerato dal bilancio pluriennale, dosbdbligatoriamente tenersi
conto nella formazione dei bilanci degli anni sissPa, rispettivamente, per il
periodo residuale e per il periodo successivo.

Art.32 - Impegni automatici

1. Non sono soggette a previa adozione di provvedined spesa,
considerandosi impegnate automaticamente con dbibetdazione di
approvazione di bilancio o successive variaziosipese per:

a. Obbligazioni giuridicamente perfezionate neglkeregi precedenti, per le
guote gravanti sull’'esercizio;

b. Trattamento economico tabellare gia attribuitqpaisonale dipendente e
relativi oneri riflessi, di competenza dell’'anno;

c. Rate di competenza dell’anno per 'ammortameigionutui e dei prestiti
concessi 0 contratti;

d. Interessi di preammortamento e ulteriori onecegsori collegati ai mutui
contratti o concessi;

e. Oneri derivanti da contratti, anche di sommimigione periodica ed utenze,
o da disposizioni di legge.

Art.33 - Sottoscrizione degli atti d'impegno

1. Gli atti di impegno sono sottoscritti dai Dirigen dai loro sostituti, ai quali
sono stati affidati i mezzi finanziari sulla basel dilancio di previsione
secondo le procedure di cui alla legge e al presagiolamento.

2. Gli atti di impegno, da definire "determinazionsgno classificati con sistemi
di raccolta che garantiscano la data certa di emam@, la numerazione
progressiva annuakel'ufficio di provenienza.

3. La trasmissione delle determinazioni di impegnoDaiigente del Settore
Finanze deve avvenire anch&amite [Iutilizzo delle strumentazioni
informatiche, in alternativa al supporto cartaceda sottoscrizione degli atti e
delle attestazioni pud avvenire con modalita digita
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Art.34 - Liquidazione e ordinazione della spesa

La liquidazione € la fase gestionale che impaneekifica della completezza
della documentazione prodotta e della idoneitéadeiéssa a comprovare |l
diritto del creditore.

La spesa liquidata nei termini di cui ai precedeatticoli attualizza
I'obbligazione, essendo la somma dovuta, determinat suo ammontare ed
esigibile.

Ogni documentazione contabile, prima di essemrtegsa al Settore Finanze,
deve obbligatoriamente essere datata e vistatBidgkente che ha proposto

la spesa o0 suo sostituto, con lindicazione detlanma da pagare e del
relativo provvedimento di impegno di spesa.

Art.35 - Mandati di pagamento
. I mandati di pagamento sono redatti dal Settararfze.

. La redazione del mandato di pagamento puo ess$krtuata su supporto
cartaceo o anche, esclusivamente, su supportomat@o. In tal caso deve
essere sempre possibile la stampa del documento.

. Il mandato di pagamento & sottoscritto dal Dirtgettel settore Finanze o suo
sostituto.

. Il controllo, per quanto attiene la sussisterdg@limpegno e della

liquidazione dei mandati di pagamento formalmerdggfigzionati, e effettuato
dal Capo servizio Ragioneria 0 suo sostituto, chevyede altresi alle
operazioni di contabilizzazione e trasmission@sbtiere.

. Qualora il Dirigente del settore Finanze o sudigds, riscontri irregolarita,
puo sospendere I'emissione del mandato di paganmestduendo al Dirigente
del settore interessato la documentazione, motwvatienpossibilita ad
emettere il relativo mandato di pagamento.

Art.36 - Pagamento

. I pagamento e la fase finale del procedimenterdgazione della spesa, con la
quale il tesoriere da esecuzione all’ordine coniennel mandato di
pagamento, effettuando i controlli di capienzar@ettivi interventi stanziati
nel bilancio gestionale, con le modalita indica@éémandati stessi e nel rispetto
delle norme di legge, regolamentari e della connerezdi tesoreria.

Art.37 - Pagamenti in conto sospesi

. Nei casi previsti dalla legge o di domiciliaziothkelle fatture emesse da aziende

di erogazione di servizi a rete, i pagamenti aveaogda parte del Tesoriere in
conto sospeso.
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2. La regolarizzazione dei mandati di pagamento dewenire da parte del
Settore Finanze entro 15 (quindici) giorni dallancmicazione dell’elenco dei
sospesi, e comungue, entro il 31 Dicembre deli@ze finanziario.

Art.38 - Investimenti — Fonti di finanziamento
1. Per I'attivazione degli investimenti il Comunelizza, di norma:
a. Entrate correnti destinate per legge agli investiti;
b. Avanzi di bilancio;
c. Entrate derivanti da alienazioni di beni patrinabii
d. Entrate derivanti da trasferimenti in conto calit
e.Avanzo di amministrazione;
f. Mutui passivi;
g. Altre forme di ricorso al mercato finanziario censite dalla legge.

Art.39 - Programmazione degli investimenti

1. La programmazione degli investimenti tiene corgbpfogramma triennale dei
lavori pubblici, dell’'elenco annuale e delle relatimodalita di finanziamento
sui singoli investimenti.

Art.40- Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso esclusivammearelle forme previste
dalle leggi vigenti in materia e per la realizzamodegli investimenti o per
altre destinazioni di legge.

CAPOV
EQUILIBRI DI BILANCIO - EQUILIBRI FINANZIARI
CONTROLLO DI GESTIONE

Art.41 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assetto igeate da preservare con
continuita e con riferimento a tutte le componéntanziarie della gestione.
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2. Il Comune é tenuto a rispettare, durante la gestie nelle variazioni di
bilancio, il pareggio finanziario e tutti gli equofi stabiliti in bilancio per la
copertura delle spese correnti e per il finanzidmedegli investimenti,
secondo le norme contabili stabilite dalla vigdatgslazione.

3. Il Settore Finanze analizza e aggrega le infornmazioevute dai Dirigenti dei
Settori e, sulla  base delle rilevazioni di coili@b generale finanziaria,
provvede ad:

a. lIstruire la ricognizione sullo stato di attuazashei programmi ed eventuali
progetti;

b. Proporre le misure necessarie per il ripiandidgegntuali debiti fuori
bilancio;

c. Proporre le misure necessarie a ripristinarateggio, qualora i dati della
gestione finanziaria facciano prevedere un disavali amministrazione

o di gestione, per squilibrio della gestione di petenza ovvero della
gestione dei residui.

4. 1l Settore Finanze propone, altresi, le misureessarie per il ripiano
dell'eventuale disavanzo di amministrazione risuéa dal rendiconto
approvato.

5. L'analisi delle informazioni gestionali ricevutai dirigenti dei Settori
riguarda, in particolare:

a. Per l'entrata, lo stato delle risorse assegnala w@dsponsabilita di
acquisizione dei singoli Dirigenti di Settore eskato degli accertamenti;

b. Per la spesa, lo stato dei mezzi finanziari laitti ai servizi, delle
prenotazioni di impegno e degli impegni;

c. La verifica dell’'esistenza di eventuali debutofi bilancio.

6. Il Dirigente del Settore Finanze o suo sostitwgalizza il controllo interno
sugli equilibri di bilancio determinando lo statoadtcertamento delle entrate e
di impegno delle spese al 30 settembre di ognceselfinanziario.

7. Il Consiglio Comunale provvede, entro il 30 setteendi ogni anno, ad
effettuare la ricognizione sullo stato di attuagalei programmi e alla verifica
degli equilibri di bilancio adottando, se del ca$e, misure necessarie a
ripristinare I'equilibrio.

8. In tale sede adotta contestualmente, con delilmerazgli altri provvedimenti
di cui all'art. 193, comma 2, e 194 del D.Lgs. @/2600.

9. Il riconoscimento di legittimita dei debiti fudsilancio avviene, comunque, in
gualsiasi momento dell’esercizio finanziario, alefidi ripristinare gli equilibri
di bilancio.
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10. Per il riconoscimento dei debiti fuori bilancid,parere di regolarita tecnica
sulla proposta di deliberazione consiliare € esorelsl Dirigente del Settore al
cui servizio il debito si riferisce.

Art.42- Assestamento generale di bilancio

1. La proposta di assestamento di bilancio e elabatat Dirigente del Settore
Finanze, sulla base delle risultanze comunicat®uagenti dei Settori.

2. Con la variazione di assestamento generale, ldzetee entro il 30 novembre
di ciascun anno, si attua la verifica generaleidetle voci di entrata e di spesa,
compreso il fondo di riserva, al fine di assicunhpareggio di bilancio.

Art.43 - Controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari, introdatt dall’art. 147 — quinquies del
TUEL, trova la sua puntuale disciplina nel Titold (drticoli 17,18,19,20), del
vigente Regolamento Comunale sui controlli intelei Comune di Canosa di
Puglia, cui si fa espresso rinvio.

Art.44 - Controllo di Gestione

1. Il controllo di gestione, previsto dall’art. 196eguenti del TUEL, trova la sua
puntuale disciplina nel Titolo Ill, (articoli 9,111,12) del vigente Regolamento
comunale sui controlli interni del Comune di CanalaPuglia, cui si fa
espresso rinvio.

CAPO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art.45 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria provvede a tutte le ogerai riguardanti la gestione
finanziaria del Comune con riguardo, in particolaada riscossione delle
entrate, al pagamento delle spese, alla custodiditde e valori ed agli
adempimenti connessi previsti dalle disposiziongiditive, statutarie,
regolamentari e convenzionali.

2. Esso e affidato a soggetti, abilitati a svolgéservizio, previsti dall’art. 208
del TUEL ed e regolato da apposita convenzioneguil schema viene
approvato con deliberazione dell'Organo consiliare.

3. Il servizio di tesoreria e affidato mediante piwer ad evidenza pubblica,
secondo la legislazione vigente in materia di @ihtrdelle pubbliche
amministrazioni.
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Art.46 - Verifiche di cassa

1. Per quanto attiene alle verifiche di cassa, ®daresso rinvio agli artt.223 e
224 del TUEL.
La verifica straordinaria, di cui all’'art.224, gt nei casi di mutamento della
persona del Sindaco.

Art.47 - Anticipazioni di tesoreria

1. In caso di momentanee esposizioni debitorie detacdi tesoreria, Si possono
chiedere al tesoriere anticipazioni di cassarispétto dell’art. 222 del TUEL.

A tal fine la Giunta Comunale puo deliberare lchiesta al tesoriere di una
anticipazione di cassa, entro il limite massimo tdeidodicesimi delle entrate
dei primi tre titoli del bilancio accertate nel p#irmo anno precedente. Le
anticipazioni di tesoreria sono attivate dal tem@risulla base delle specifiche
richieste, in corso d’anno, da parte del DirigedgeSettore Finanze, dopo aver
accertato che siano state utilizzate le dispotdbgiccantonate per vincoli di
destinazione, nel rispetto delle priorita dei pagatnconnessi ad obblighi
legislativi o contrattuali a scadenze determinaieyero, negli altri casi,
secondo I'ordine cronologico degli ordinativi digaamento.

Gli interessi sulle anticipazioni di tesoreria, dovdal Comune, sono calcolati
al tasso risultante dalla convenzione di Tesorepar il periodo e 'ammontare
di effettivo utilizzo delle somme.

CAPO VII
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE
DEI RISULTATI DI GESTIONE

Art.48 - Finalita e fondamenti del rendiconto

1. Il rendiconto di gestione costituisce la rappréseone articolata delle
operazioni intraprese dal Comune.

2. Le finalita del documento sono quelle di rendeomtc della gestione, di
fornire le informazioni sulla situazione patrimal®@ e finanziaria e
sull’andamento economico.

3. Il rendiconto si inserisce nel complessivo sistadndilancio e deve fornire
informazioni sui programmi ed eventuali progettaliezati e in corso di
realizzazione e sull’andamento finanziario, ecormame patrimoniale del
Comune.
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4. Deve permettere, pertanto, di verificare sia lsefautorizzatoria finanziaria
attribuita al sistema di bilancio, sia la situaa@tonomica e patrimoniale del
Comune e i mutamenti di tale situazione anche laziene agli andamenti
economici programmati dal Comune.

Art.49- Modalita di formazione del rendiconto di gestione

1. La serie di documenti che costituisce il sistehilancio include, a livello di
rendiconto:

a) Il conto del bilancio;
b) Il conto economico e allegato prospetto di conzitiae;
c) Il conto del patrimonio;
2. Sono allegati al rendiconto:
a) Larelazione dell’'organo esecutivo;
b) La relazione dei revisori dei conti;
c) L’elenco dei residui attivi e passivi distinti pamno di provenienza,
d) La deliberazione relativa alla salvaguardia degtiilibri di bilancio;
3. Sono documenti che necessitano di operaziorewfica e parificazione:
a) Il conto degli agenti contabili;
b) Il conto del tesoriere.

4. La dimostrazione delle risultanze d’esercizio ponta fasi operative
preliminari di riscontro e verifica, relative a:

a) Riaccertamento dei residui;

b) Operazioni di chiusura dell’esercizio;

c) Verifica e parificazione del conto degli agerantabili;
d) Verifica e parificazione del conto del Tesoriere;

e) Aggiornamento dell’inventario.

Prima dell'approvazione del rendiconto di gestjargni Dirigente con propria
determinazione provvede al riaccertamento deduvesittivi e passivi con
riferimento, rispettivamente, alle proprie deterazioni di accertamento e di
impegno, su impulso e coordinamento del DirigemieSe&ttore Finanze.

Art.50 - Formazione ed approvazione del Rendicontdi Gestione

1. Lo schema del Rendiconto di Gestione corredatdi éélggati previsti dalla
legge e sottoposto all'approvazione della Giuntaesso a disposizione del
collegio dei revisori.
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2. Lo schema di rendiconto di gestione corredatiutdi gli allegati previsti dalla
legge e la relativa proposta di deliberazione s@usti a disposizione
dell'organo consiliare almeno 20 giorni prima dekauta consiliare.

3.1l rendiconto é deliberato dall'organo consiliaed @omune entro il termine di
legge.

Art. 51- Agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili sono coloro che hanno manegljidenaro pubblico o di
altri valori degli enti. Non sono necessariamerdggetti pubblici ma anche
soggetti estranei allamministrazione, in virtu wh rapporto tra Comune e
soggetto per il quale il maneggio di denaro avvandgaase ad un titolo idoneo
di diritto pubblico o privato.

2. Gli agenti contabili e, comunque, tutti gli inaaii interni della riscossione di
somme devono versare al Tesoriere o presso I'ecatoprese dotato di idonea
cassaforte, le somme riscosse ogni 15 giorni oveétermine della giornata
lavorativa, se la giacenza supera il valore di @80 (cinquecentoeuro).

3. | Dirigenti dei Settori individuano, con proprigtérminazione, i dipendenti
che svolgono funzioni di agente contabile.

4. Gli agenti individuati operano informando la priapattivita ai seguenti
principi:
a) esercitano le loro funzioni sotto la vigilanzaexondo le disposizioni dei
rispettivi responsabili di servizio;

b) sono personalmente responsabili della gestionéoddi e dei beni a loro
affidati e ne rispondono secondo le leggi vigamimateria;

C) sono soggetti alla giurisdizione della Corte @enti;
d) sono obbligati a rendere il conto delle operazeseguite;

€) possono essere sottoposti a verifiche ed ispedaparte del Dirigente del
Settore Finanze;

f) gli agenti contabili sono sottoposti alle vefifecda parte del Collegio dei
Revisori.

CAPO VI
GESTIONE PATRIMONIALE
Art. 52 - | beni
1. Appartengono al patrimonio del Comune i seguegni:b
a) beni mobili;
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b) beni immobili, loro pertinenze e diritti reali seni immobili;

C) titoli, partecipazioni e crediti che costituisaoimnmobilizzazioni
finanziarie.

2. | beni mobili del Comune si distinguono in:
a) Beni mobili durevoli;
b) Beni mobili di facile consumo e di modico vapr

c) Titoli ed azioni, non immobilizzate, che amardi legge sono considerati
beni mobili.

3. Tutti i beni mobili durevoli di valore, ad eccezemlei beni mobili di facile
consumo il cui valore e inferiore a € 516,00, soggetto di inventariazione
nel momento in cui entrano a far parte del patrimalel Comune a seguito di
acquisto, costruzione, donazione o altro. Sono tbggdi cancellazione
dall'inventario nel momento in cui cessano di fartp del patrimonio del
Comune per vendita, distruzione, perdita e cessacm@alunque titolo.

Art. 53 Tenuta degli inventari

1. | Dirigenti preposti curano la tenuta degli invamt della cui esattezza e
completezza sono responsabili, e la conservazdawgdi atti costitutivi o
probatori dei diritti reali e gli altri atti relati ai beni oggetto degli inventari.

Art. 54- Consegnatari

1. | Dirigenti preposti hominano uno o0 piu consegriatiei beni immobili e
mobili assegnati che provvedono alla loro cust@d@nservazione e dei quali
sono personalmente responsabili.

2. | consegnatari ricevono in consegna i beni gpoaito verbale.

3. | consegnatari provvedono, annualmente, alla redazdi apposito elenco di
discarico dei beni mobili fuori uso o non piu esmt per altra causa. Sulla
scorta di tale elenco € verificata la non esistedzaresponsabilita dei
consegnatari, viene disposta la cancellazionein\adihtario dei beni elencati.

4. | consegnatari dei beni sono tenuti a renderenite della propria gestione
entro il 30 gennaio dell’'esercizio finanziario defino successivo a quello cui
il conto si riferisce.

Art. 55 Subconsegnatari

1. | consegnatari possono affidare, in tutto od amtgy i beni avuti in carico a
subconsegnatari, per compiti d’istituto.
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2. | subconsegnatari hanno I'obbligo di adottaren’agni diligenza”, tutte le
misure idonee alla conservazione del bene, nonamdlogdi segnalare
tempestivamente al consegnatario ogni perdita@rideamento.

3.1 consegnatari devono provvedere a periodichdigiee anche parziali dei beni
loro affidati e sono tenuti a segnalare al Dirigerggsponsabile del Settore ogni
irregolarita riscontrata.

Art. 56- Inventario

1.1 beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobgbno iscritti e descritti in
appositi inventari costituiti da schede, suddipge categorie e sottocategorie
di beni e rapporti giuridici, contenenti per ognita elementare di rilevazione i
dati ritenuti necessari alla sua esatta identifarsz e descrizione.

Art. 57 Inventario beni mobili

1. Il Settore Finanze competente alla tenuta dell’inventario dei benibrino
assolve ai seguenti compiti:

a) Tenuta dell'inventario generale;

2. La vigilanza sulla gestione dei Consegnatari,lé&vazione e la segnalazione di
irregolarita al’Ente ¢é affidata a ciascun Dirigentell'ambito del Settore cui il
bene afferisce.

Art. 58 Inventario dei beni immobili
1. | beni immobili di proprieta del Comune sono d#tdn inventario.
2. L'inventario generale & composto da:
a) Inventario dei beni demaniali;
b) Inventario dei beni patrimoniali indisponibili;
) Inventario dei beni patrimoniali disponibili.

3. L'inventario dei beni immobili consiste in uno &talescrittivo e valutativo in
coerenza con i rispettivi atti catastali.

Art. 59 Attivita finanziarie immobilizzate, loro valutazion e e inventariazione

1. Costituiscono attivita finanziarie immobilizzatecenfluiscono nel conto del
patrimonio i titoli detenuti a scopo di investimente partecipazioni azionarie
in imprese controllate e collegate e i crediti veisprese controllate e
collegate.
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CAPO IX
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
Art. 60 Nomina dei Revisori dei Conti

. L'organo di revisione svolge funzioni di controllonterno e di revisione
economico-finanziaria e tutte le altre previstel'ddl 239 del TUEL ed
impronta la propria attivita al criterio della ipéndenza funzionale.

. Nello svolgimento delle proprie funzioni I'organo revisioni pud avvalersi

delle collaborazioni di cui all'art. 239, comma del TUEL , con oneri a
proprio carico.

.1 singoli Revisori possono eseguire ispezioni e tdin individuali,

riferendone alla prima riunione collegiale.

. La nomina ed elezione dei membri dellOrgano disieme avviene con le

modalita di cui all'articolo 16 comma 25 del D.13/@8/2011 n. 138, convertito
in Legge 14/09/2011 n. 148.

. Al tal fine, il Settore che comprende l'ufficio setgeria dellEnte provvede ad

informare il Prefetto della scadenza dell'organaatie dimissioni o della
cessazione dall'incarico di un suo componenteemsiini di Legge.

. Con la deliberazione di elezione di cui all'artew@34 del TUEL il Consiglio

Comunale fissa il compenso ed i rimborsi spesetamea ciascun Revisore,
entro i limiti di Legge. La deliberazione di cui ptecedente comma deve
essere comunicata agli interessati con raccomamiiitao PEC .Per tutto

guanto non previsto si rinvia agli articoli 234528236 del TUEL .

Art. 61 - Collegio dei Revisori

. Il Collegio dei Revisori ha sede presso gli uffilgl Comune, in locali idonei
per lo svolgimento delle proprie riunioni e per t@nservazione della
documentazione.

.| Revisori, nell’esercizio delle loro funzioni:

a) possono accedere agli atti e documenti del @enaudelle sue istituzioni
tramite richiesta ai soggetti interessati. Tali atdocumenti sono messi a
disposizione dei Revisori nei termini richiesticomunque, con la massima
tempestivita;

b) ricevono la convocazione del Consiglio condfedo degli argomenti
Iscritti;

c) partecipano alle sedute del Consiglio dedicala discussione ed
approvazione del bilancio di previsione e del readio di gestione e a

guelle in cui siano poste in discussione propasteus abbiano I'obbligo di
rendere i pareri previsti dall’'art. 239, commaeti.Ib) del TUEL;
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d) partecipano, quando invitati, alle sedute dm<iglio, della Giunta;

e) partecipano alle sedute delle Commissioni Qiansia richiesta dei
rispettivi Presidenti.

Art. 62 Funzioni del Presidente del Collegio dei Rasori

. Il Presidente convoca e presiede il Collegio eilstab il lavoro di ciascuna
seduta. Il medesimo puo assegnare specifici intaaianembri del Collegio.
In tal caso, i membri incaricati devonerirne del proprio lavoro alla prima
riunione collegiale.

. Puo delegare tale funzione, ricorrendone i moégiuno dei membri.

. Il Presidente firma i documenti, fiscali e nonll'date, quando cio e richiesto
dalla legge.

Art. 63 Richiesta di pareri

. Le richieste di acquisizione di pareri del Coitedei Revisori sono formulate
direttamente dai Dirigenti dei Settori interessatPresidente del Collegio.

. | pareri possono essere richiesti ed acquisitharicamite sistemi telematici o
informatici, salvo successiva conferma nelle foankegge.

. I Collegio dei Revisori esprime, di norma, i pammtro 3 giorni dalla
richiesta. In caso di urgenza il parere deve essseentro 24 ore.

. Per le funzioni dell'Organo di revisione si ringi@guanto previsto dall'articolo
239 del TUEL e successive modificazioni ed integnaiz

Art. 64 Parere sul bilancio di previsione

. Il Collegio dei Revisori esprime il parere suldpitio di previsione derivante da
valutazioni in ordine alla congruita delle previsiosulla base dell'ultimo
rendiconto di gestione approvato.

. La proposta di bilancio, completa degli allegaiilelgge, € trasmessa al
Collegio in tempo utile per I'espressione del pareli competenza, da
formularsi entro i successivi 5 giorni dalla conaazione.

Art. 65 Relazione al rendiconto di gestione

. Il rendiconto di gestione e i relativi allegathno trasmessi al Collegio dei
Revisori almeno 30 giorni prima dell'inizio dellaeduta di prevista
approvazione, per la relazione di competenza.
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2. Entro20 giorni dal ricevimento del rendiconto il Collegioesenta la relazione.

3. La relazione deve dare dimostrazione, oltre adellcorrispondenza del
Rendiconto di gestione alle risultanze contabilladgestione, in coerenza con
le previsioni definitive contenute nel bilancio peativo:

a) del risultato della gestione e dell'analisi dadause che I'hanno determinato;
b) della destinazione libera o vincolata dell’Avardit Amministrazione;

c) della gestione del patrimonio immobiliare e ee&lariazioni intervenute nella
sua consistenza;

Art. 66 Gravi irregolarita nella gestione

1.1l Collegio dei Revisori, nel caso rilevi graviégolarita nella gestione, redige
apposita relazione da trasmettere al Sindaco eesidente del Consiglio, per
I'iscrizione all’ordine del giorno del Consiglio deenersi entro il termine
indicato dal Collegio stesso e, comunque, non tineta giorni dalla consegna
della relazione.

CAPO X
SCRITTURE CONTABILI

Art. 67 Principi - Metodologia — Criteri

1.1l sistema delle scritture contabili deve congenta rilevazione dell’attivita
amministrativa e gestionale dell’Ente, sotto leisp finanziario, patrimoniale
ed economico.

2. Il sistema delle scritture contabili aggiorna osdati e permette di raggiungere
i risultati di cui al comma 1, attraverso l'utiliazli strumenti informatici. Deve
consentire, inoltre, di fornire utili informazioal sistema del controllo interno
di gestione.

3. Nel rispetto dei principi e delle regole contalstabilite dal TUEL e dalle
disposizioni previste dal presente Regolamentosistema delle scritture
contabili si ispira a criteri che consentano diutate i risultati in modo
sintetico, immediato e trasparente.

Art. 68 Contabilita Finanziaria

1. Le scritture finanziarie devono rilevare la sitioa®2 di ciascuna risorsa e/o
capitolo o di ciascun intervento e/o capitolo ewzlando:
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A) per la parte entrata di competenza:
1. gli stanziamenti e le relative variazioni;
2. gli accertamenti;
3. le riscossioni;
4. 1 maggiori 0 minori accertamenti rispetto agdirziamenti,
5. le insussistenze e le inesigibilita di accertatingia registrati;
6. i residui attivi.
B) per la parte spesa di competenza:
1. gli stanziamenti e le relative variazioni;
2. gli impegni;
3. i pagamenti;
4. i minori impegni rispetto agli stanziamenti;
5. le economie e la insussistenza sugli impegniagéstrati;
6. i residui passivi.
C) per la gestione dei residui attivi:
1. 'importo iniziale;
2. le riscossiont;
3. le insussistenze e/o le inesigibilita;
4. i residui attivi finali.
D) per la gestione dei residui passivi:
1. 'importo iniziale;
2. 1 pagamenti;
3. le economie;
4. i residui passivi finali.

2. Ogni risorsa e/o capitolo di entrata ed ogni weato e/o capitolo di spesa
deve consentire I'indicazione dello stanziamentoiate, le sue variazioni, gli
accertamenti e/o gli impegni, la insussistenzal@/mesigibilita, le economie
per ciascun anno.

3. Ogni risorsa e/o capitolo di entrata ed ogni v¢eto e/o capitolo di spesa,
sono codificate con apposito sistema che consdntllegamento delle
operazioni di registrazione finanziaria agli altsistemi di rilevazione
patrimoniale ed economica.
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Art. 69 Conto del patrimonio

1. L’aggiornamento del conto patrimoniale si ottiesetermine dell’'esercizio
finanziario con le operazioni di variazione al aprtel bilancio al fine di
determinare il risultato economico e la variazideéconto del patrimonio.

Art. 70 Controllo della gestione dei flussi finanari

1. La gestione economico-finanziaria attiva formeil@vazione degli andamenti
degli incassi e dei pagamenti, valutabili nellaol@lobalita, e dei tempi di
realizzazione per I'Ente.

2. Per particolari specificita, potranno essere attivaltre forme di rilevazione di
controllo dei flussi finanziari.

CAPO XI
CASSA ECONOMALE

Art. 71 Istituzione della Cassa Economale

1. E’ istituito, ai sensi dell’'art. 153 comma 7 deUHL, I'Economato per Il
pagamento delle spese d’ufficio e di servizio di nikevante ammontare le cui
erogazioni sono effettuate tramite la Cassa Ecoleoma

Art. 72 Gestione

1. Per i pagamenti da eseguirsi tramite la Cassandfoale, allEconomo e
attribuito un fondo di dotazione rinnovabile, ilicammontare non puo
superare I'importo di 40.000,00 euro annui, reirdede durante I'esercizio,
previa presentazione del rendiconto documentate dpése effettuate.

2. Tale fondo di dotazione € anticipato con mandapagamento imputati alle
spese per servizi per conto terzi, con obbligesiituzione a fine esercizio.

3. L’Economo risponde personalmente delle somnmevute e di quelle riscosse
sino a quando non ne abbia ottenuto regolareriiscd&’ altresi, responsabile
dei valori depositati nella Cassa Economale.

4.La Cassa Economale non puo avere una giacenzaimepad € 5.000,00
(cinquemilaeuro);

Art. 73 Pagamenti

1. L’Economo, entro i limiti massimi dell'anticipazie economale, provvede al
pagamento, per un importo massimo unitario dD€,80 (cinquecentoeuro)
per:
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a) Acquisto stampati, modulistica, cancelleria duli articoli similari per
ufficio;

b) Spese postali, telegrafiche, acquisto di caxtal@ri bollati ed oneri tributari
In genere;

c) Acquisto di libri e pubblicazioni di caratter@ugdico, tecnico-scientifico
amministrativo, audiovideo, stampa quotidiana éopleza;

d) Riparazione, manutenzione di automezzi comprese ismmatricolazione
e circolazione, nonché l'acquisto materiale damibio;

e)Acquisto di beni mobili (materiale di consumo imgee) servizi, comprese
le riparazioni e la manutenzione di mobili, maceheattrezzature, noleggi
di automezzi e acquisti di documenti di viaggiansezzi pubblici di linea;

f) Canoni televisivi;
g) Spese contrattuali e di registrazioni;
h) Spese per pubblicazioni di legge su G.U. e Regaynal

1) Spese per la partecipazione a convegni, spese igsiom e/o trasferte di
amministratori e dipendenti, nella misura previdalle disposizioni
legislative e regolamentari vigenti in materia;

2. Il limite di spesa di cui sopra non puo esseuse@imediante il frazionamento di
lavori, servizi o forniture di natura omogenea.disciplina delle procedure di
acquisizione dei beni e servizi va coordinata, antipolare con il codice dei
contratti pubblici — D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.

3. L’economo non puo fare delle somme ricevute undigerso da quello per cui
sono state anticipate.

4. Per ogni spesa effettuata ai sensi del presetitmlardeve essere redatto
apposito buono economale numerato progressivamentesottoscritto
dal’Economo cassiere.

5. L’economo provvede ai pagamenti previa liquidazideta spesa da imputarsi
ai corrispondenti capitoli di bilancio con apposibmono, come indicato
all’articolo precedente. A corredo del buono deveasere indicati:

a) il creditore;

b) la descrizione della spesa,;

c) l'importo del credito;

d) il numero dellimpegno di spesa;

e) il documento fiscale, (in caso di piu scontriailegare un elenco delle
singole spese).
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6. L’Economo deve annotare, in apposito registro diraga ed uscita,
'anticipazione, le spese sostenute e le somme iarioborsate. Dette
registrazioni vengono effettuate tramite strumeviGrmatici.

Art. 74 Pagamenti effettuati in conto sospeso

1. Le somme erogate in conto sospeso saranno receipiéd Cassa Economale
entro il 15 dicembre di ciascun anno.

Art. 75 Anticipazione di fondi

1. L’Economo cassiere puo disporre di volta in vat#icipazione di fondi nei
seguenti casi:

a) in favore di Amministratori, Consiglieri Comunal personale dipendente,
laddove previste per legge, per spese relative ssiomi, trasferimenti
nonché per spese relative a partecipazione a @mnsvegni e seminari, ad
acquisto di carburanti per autotrazione;

2. Le anticipazioni per trasferte, erogate a tuttdSl novembre, dell’esercizio
finanziario, se non rendicontate dai diretti ingsadi, saranno inviate al
Servizio Trattamento Economico per essere recupea@t gli emolumenti di
dicembre e rimborsate all’economo. Dopo il 20 dibesnnon sara possibile
anticipare alcuna somma da parte dellEconomo,osabsi eccezionali. Le
somme anticipate dal’lEconomo dovranno esseretugstidai beneficiari,
obbligatoriamente, entro il 28 dicembre di ciasaano.

Art. 76 Riscossioni di proventi

1. La Cassa Economale e autorizzata a riscuotengeptioe rimborsi inerenti
alla gestione degli uffici e dei servizi del’amnstrazione il cui importo non
puo superare € 1.000,00 (milleeuro) (per ogni dangperazione).

2. Per il servizio di riscossione € utilizzato appmsordinativo di incasso,
informatizzato, firmato dal’Economo.

3. Le riscossioni sono annotate in appositi registarmatizzati.

4. Le somme riscosse debbono essere versate in Tiasoder norma,
settimanalmente, con riferimento al limite di giaze di cui allart. 71
comma 4.
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Art. 77 Rimborsi e rendiconto della gestione di caa

1. L’Economo entro il giorno 10 di ciascun mese ssso® al trimestre rende |l
proprio conto, con allegata la documentazione dicstiva, fatta eccezione
per l'ultimo trimestre, il cui conto deve essersaeentro il 31 dicembre di
ciascun anno. In assenza di documentazione gasifa non si procedera

all’emissione di buono economale e, pertanto, ggedto utilizzatore della
somma anticipata dal’Economo sara tenuto persaaienal suo reintegro.

2. Il rendiconto dellEconomo e approvato con deteamione del Dirigente nel
cui Settore e incardinato il servizio economato.

Art. 78 Verifiche ordinarie e straordinarie alla Cassa economale

1. Le verifiche ordinarie alla Cassa Economale sofetteite dal Capo Servizio
Ragioneria e dal Collegio dei Revisori, di normiég fine di ogni trimestre.

CAPO XII
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 79 Entrata in vigore

1.1l presente Regolamento, viene pubblicato all’Afisetorio per quindici giorni
consecutivi, ed entra in vigore dalla data di eseta della deliberazione di
approvazione.

2.Per quanto altro non previsto dal presente Regoltonesi applicano le
disposizioni di legge vigenti in materia.

3.Con l'entrata in vigore del presente regolamentobdeo intendersi abrogate
tutte le altre norme regolamentari incompatibiina@ontrasto con lo stesso.
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